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FORMATION DE TUTEUR 

OBJECTIFS 
 
Comprendre l’enjeu 
Acquérir des notions pédagogiques en 
vue de transmettre ses compétences sur 
le terrain 
Permettre d’assurer l’encadrement et 
l’évaluation de stagiaires 

PROGRAMME 
 

 
� Module 1 : Le Tutorat 

 

• La fonction du tuteur 

• Accueil du tutoré 

• Analyse du poste 
 
 

� Module 2 : La Communication 
 

• Les principes généraux de la 
communication 

• Les obstacles à la communication 

• Les principes d’une communication 
efficace 

 
 

� Module 3 : La Transmission de 
« Savoirs » et « Savoir-faire » 

 

• Les méthodes pédagogiques 

• Choix de la méthode en fonction de la 
situation 

• Mises en situations 
 
 

� Module 4 : L’évaluation des compétences 
et de la progression 

 

• Les principes d’une bonne évaluation 

• Détermination d’une grille d’évaluation 

• L’entretien d’évaluation 

PUBLIC CONCERNE 
 
 

Professionnels étant amenés à encadrer 
des stagiaires 
 
Groupe de 5 à 10 personnes maximum 

DUREE :   2  jours 

LIEU :  Vichy 

ou  

sur site entreprise 

CONTACT 
 
 

Tél : 04 70 97 57 14 
Courriel : contact@hecate-formation.com 

ANIMATEURS 
 

Toutes nos formations sont assurées par des 
professionnels reconnus et certifiés dans leurs 
domaines de compétences 


